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Comune di Noicattaro

Provincia di Bari

DETERMINAZIONE N. 460
Data di registrazione 05/07/2013

ART. 11 REGOLAMENTO COMUNALE SUL FUNZIONAMENTO DEI
OGGETTO: | CONTROLLI INTERNI. - APPROVAZIONE PISTE DI CONTROLLO PER
LAVORI, SERVIZI E FORNITURE E SCHEDE VERIFICA CONTROLLL

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO ASSISTENZA ORGANI ISTITUZ. - SEGRETERIA GEN.

IL SEGRETARIO GENERALE

Premesso che:

—  Varticolo 3, comma 1, del decreto legge 10 ottobre 2012 n. 174 convertito, con modificazioni,
con la legge 7 dicembre 2012 n. 213, sostituendo I'art. 147 del d.Igs. 18 agosto 2000 n. 267 con |
nuovi articoli 147, 147-bis, 147-ter, 147-quater e 147-quinquies, ha innovato I'intero sistema dei
controlli interni degli enti locali, ora costituito dalle seguenti tipologie di controllo: regolarita
amministrativa e contabile, di gestione, sugli equilibri finanziari, strategico, sulle societa partecipate
non guotate e sulla qualita dei servizi erogati;

- I'attivazione dei controlli interni costituisce uno strumento assai importante per il
miglioramento della qualita dei servizi erogati e, pilt in generale, della attivitd amministrativa,
nonché per il contenimento della spesa e "accrescimento della legalita;

Richiamato I'art. 11 del vigente Regolamento sui controlli interni del Comune di Noicattaro,
approvato con Delibera di Consiglio comunale n. 6 del 22/01/2013, che recita testualmente:
1. ‘Ul controllo di regolaritd amministrativa si suddivide nella fase preventiva e nella fase

successiva.
2. Nella fase preventiva si estende alle deliberazioni ed alle determinazioni e si concretizza nel

rilascio del parere di regolaritd tecnica da parte del Dirigente competente per materia. in esso viene
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verificata la conformitd della proposta di deliberazione ai criteri ed alle regole tecniche specifiche, il
rispetto della normativa di settore e dei principi di carattere generale dell’ordinamento, nonché dei
principi di buona amministrazione ed opportunita ed infine il collegamento con gli obiettivi dell’Ente
nonché il rispetto delle procedure. Tale verifica viene effettuata sia sul merito che sul rispetto delle

procedure. Esso & riportato nel testo del provvedimento.

3. La Giunta ed il Consiglio possono discostarsi dalle risultanze del parere di regolarita tecnica
sulla base di argomentate motivazioni.

4.  Nella fase successiva all’adozione degli atti amministrativi il controllo & svolto dal Segretario
Generale, che al fine di garantirne la tracciabilitd, potra disporre anche I'introduzione di apposite
piste di controllo a cui i Dirigenti dovranno attenersi nell’esercizio della propria autonomia
gestionale. Il Segretario Generale si avvale del supporto della struttura preposta ai controlli interni.
Esso viene esercitato sulle determinazioni, sui contratti e sugli altri atti adottati dai Dirigenti, utilizza
i principi di revisione aziendale ed ha gli stessi contenuti previsti del controllo di regolarita
amministrativa nella fase preventiva a cui si aggiunge il rispetto dei termini per la conclusione dei
procedimenti amministrativi,

5. Il controllo successivo di regolarité amministrativa viene effettuato a campione sulle
determinazioni dirigenziali di impegno e liquidazione della spesa e di accertamento delle entrate e
sui contratti, nella misura del 10% del totale degli atti adottati da ogni Dirigente;

6.  Per ogni controllo effettuato il Segretario predispone un rapporto semestrale che é trasmesso
ai Dirigenti, all’OIV, ai Revisori dei Conti, al Sindaco ed al Presidente del Consiglio. Esso contiene
anche specifiche direttive per i Dirigenti, relative alle irregolarita eventualmente riscontrate e
rilevate.

7. Degli esiti di questa forma di controllo si tiene conto nella valutazione dei dirigenti e per la
redazione del referto di controllo strategico.”

Atteso che il controllo di regolarita amministrativa, nella fase successiva all’adozione degli atti, ]
attribuito al Segretario Generale;

Ritenuto dover individuare le modalita di svolgimento del controllo successivo di regolarita
amministrativa e contabile sugli atti amministrativi adottati dal’Ente, in attuazione del citato
Regolamento comunale in materia di controlli interni, nelle seguenti modalita:

Metodologie di individuazione degli atti

Il controllo & effettuato a campione mediante estrazione casuale, secondo le modalita e nella
percentuale indicata nel citato regolamento, degli atti adottati nel semestre di riferimento.

In attesa di elaborare apposite metodologie informatiche, la selezione degli atti da sottoporre a
controllo successivo avra luogo mediante estrazione a sorte degli atti adottati nel semestre di
riferimento.

la data di svolgimento delle operazioni di estrazione casuale costituira oggetto di apposita
comunicazione ai Dirigenti interessati, al fine di garantirne la trasparenza e la corretta esecuzione.
Delle medesime operazioni, che si svolgeranno con l'ausilio di personale dipendente, verra
redatto apposito verbale, datato e sottoscritto.

Criteri di verifica — Indicatori di legittimita e di qualita

Al fine di assicurare omogeneita nel controllo nonché di garantirne il tempestivo svolgimento, sono
state predisposte, in esecuzione a quanto previsto dall’art. 11, comma 4, del vigente Regolamento
sui controlli interni, apposite piste di controllo per gli atti relativi agli affidamenti di lavori, servizi e
forniture, gia presentate e discusse in seno alla conferenza di servizi del 12 giugno 2013.

Per le altre tipologie di atti sono state predisposte apposite schede contenenti gli indicatori cui fare
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riferimento nell’azione di controllo. )
Gli indicatori di legittimita e di qualita riportati nella scheda di verifica del controllo di regolarita
amministrativa, per gli atti non soggetti alle piste di controllo, sono di seguito meglio specificati:

Indicatori di legittimita:
1. Rispondenza a norme e regolamenti;
2. Rispetto della normativa sulla trasparenza;
3. Rispetto normativa privacy;
4. Correttezza del procedimento ex L. n. 241 del 1990.

Indicatori di qualita dell’atto e collegamento con gli obiettivi programmatici:
1. Qualita dell’atto;
2. Affidabilita;
3. Collegamento con gli obiettivi programmatici;

| contratti diversi da lavori, servizi e forniture saranno valutati con una specifica scheda di verifica
del controllo di regolarita amministrativa riferita ai seguenti indicatori:

1. Rispondenza alla normativa vigente;

2. Elementi essenziali del contratto;

3. Rispetto norme trasparenza/privacy;

4. Rispetto del procedimento.

Tutto cid premesso,

Visto il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267;

Visto il vigente Regolamento sui controlli interni de! Comune di Noicattaro;

DETERMINA

1. La premessa costituisce parte integrante e sostanziale della presente Determinazione,

2. Diindividuare le modalita di svolgimento del controllo successivo di regolarita amministrativa
e contabile sugli atti amministrativi adottati dall’Ente, in attuazione del citato Regolamento
comunale in materia di controlli interni, secondo le modalita in premessa meglio specificate.

3. Di approvare i seguenti documenti che si allegano alla presente Determinazione per
costituirne parte integrante e sostanziale:

a) Piste di controllo per lavori, servizi e forniture;

b} Scheda verifica atti soggetti a piste di controllo;

¢} Scheda verifica atti non soggetti a piste di controllo;

d) Scheda verifica contratti {scitture private);

4. Di inviare copia della presente Determinazione ai Dirigenti e titolari di P.O., nonché ai
componenti dell’Organo di revisione dei conti e dell’Organismo Indipendente di Valutazione.
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5.  Dipubblicare la presente Determinazione sul sito web istituzionale di questo Comune.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
f.to Dott. Donato Susca
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Scheda verifica atti non soggetti a piste di controllo

CONTROLLO DI REGOLARITA’ AMMINISTRATIVA PER CONTROLLO N.
ATTI NON SOGGETTI ALLE PISTE DI CONTROLLO
DATA CONTROLLO:
ATTO ESAMINATO:
INDICATORI D1 LEGITTIMITA’ ¢/nc RILIEVI

1 | RISPONDENZA A NORME E REGOLAMENT!}
’atto in esame rispetta la normativa

comunitaria, nazionale, regionale,Statuto e

regolamenti.

2 |RISPETTO DELLA NORMATIVA SULLA
TRASPARENZA

L'atto in esame risulta pubblicato allAlbo
Pretorio e/o nella Sezione Amministrazione
Trasparente.

3 | RISPETTO NORMATIVA PRIVACY

Uatto contiene dati personali o sensibili
adeguatamente trattati ai sensi del D. Lgs. n.
196/2003.

4 | CORRETTEZZA DEL PROCEDIMENTO

'atto in esame rispetta il regolare
svolgimento del procedimento
amministrativo ai sensi della L. n. 241 del
1990.

INDICATORI DI QUALITA’

1 | QUALITA’ DELL’'ATTO

l'atto in esame risulta comprensibile ed
adeguatamente motivato, il dispositivo
esplicita chiaramente la decisione presa ed
coerente con la parte narrativa.

2 | AFFIDABILITA’

U'atto richiama correttamente gl atti
precedenti e tiene conto delle circolari e
delle direttive interne. La documentazione &
completa ed adeguatamente conservata. |
termini sono adeguati in rapporto alla
complessita e tipologia del procedimento.

3 | COLLEGAMENTO CON GLI OBIETTIVI
PROGRAMMATICI

LUatto in esame risulta conforme al Piano
Generale di sviluppo, alla
RPP/BILANCIO/PIANG RISORSE E OBIETTIVI
ed agli altri atti di programmazione,




Scheda verifica atti non soggetti a piste di controllo

C = CONFORME NC = NON CONFORME

NOTE SUL PRESENTE CONTROLLO A CURA DEL SEGRETARIO COMUNALE




Scheda verifica atti soggetti a piste controlio

CONTROLLO DI REGOLARITA’ AMMINISTRATIVA CONTROLLO N.
EFFETTUATO SULLA BASE DELLE PISTE Di CONTROLLO
PER LAVORI, SERVIZI E FORNITURE DATA CONTROLLO:
ATTO ESAMINATO:
CODICI PISTE DI CONTROLLO c/nc RILIEVI
1
2
3
4
5
C = CONFORME

NC=NON CONFORME




Scheda verifica atti soggetti a piste controllo

NOTE SUL PRESENTE CONTROLLO A CURA DEL SEGRETARIO COMUNALE




Scheda verifica contratti (scritture private)

CONTROLLO DI REGOLARITA’ AMMINISTRATIVA
PER | CONTRATTI (SCRITTURE PRIVATE)

CONTROLLON.

ATTO ESAMINATO:

INDICATORI PER GLI ULTERIORI CONTRATTI c/nc
DIVERSI DA LAVORI, SERVIZI E FORNITURE

RILIEVI

1 | RISPONDENZA ALLA NORMATIVA VIGENTE
Uatto in esame rispetta la normativa di
settore e quella regolamentare.

2 | ELEMENT! ESSENZIALI DEL CONTRATTO
Corretta individuazione dei soggetti firmatari
(aventi titolo), data della sottoscrizione,
responsabile del procedimento, responsabile
dell’esecuzione, termine di scadenza del
contratto, verifiche (intermedie e finali),
garanzie fideiussorie, penali, pagamenti.
Modalita di definizione delle controversie,
previsioni sulla sicurezza.

3 | RISPETTO NORME TRASPARENZA/PRIVACY
’atto in esame risulta conforme agli obblighi
di pubblicazione. Sono state rispettate le
disposizioni in materia di privacy (D. Lgs. n.
196/2003).

4 |RISPETTO DEL PROCEDIMENTO

U'atto e la documentazione sono completi ed
adeguatamente conservati e fascicolati. E'
stato definito Vimpegno di spesa. E’ stato
adempiuto I'obbligo di comunicazione di
conto corrente dedicato alle commesse
pubbliche.

C = CONFORME NC = NON CONFORME

NOTE SUL PRESENTE CONTROLLO A CURA DEL SEGRETARIO COMUNALE




ALLEGATO - DATI CONTABILI

Copia conforma all’originale, in carta libera per uso amministrativo.

Noicattaro, 05/07/2013
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Dott. Donato Susca

Determina 460 ASSISTENZA ORGANI ISTITUZ. - SEGRETERIA GEN. del 05/07/2013



